
แบบหนังสือขอลาออกจากราชการ 
 
เขียนที่ โรงเรียนราชนันทาจารย์ สามเสนวิทยาลัย ๒ 

              วันที่ ...............เดือน...............................พ.ศ................ 

เรื่อง   ขอลาออกจากราชการ 

เรียน  ผู้อ านวยการโรงเรียนราชนันทาจารย์ สามเสนวิทยาลัย ๒ 
 

ด้วยข้าพเจ้า.......................................................................................ได้เริ่มรับราชการเมื่อ  
วันที่........เดือน..........................พ.ศ.............ปัจจุบันด ารงต าแหน่ง ............................................................. 
ต าแหน่งวิทยฐานะ.............................................................หน่วยงานการศึกษา โรงเรียนราชนันทาจารย์  
สามเสนวิทยาลัย ๒  สังกัดส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต ๑  ส านักงานคณะกรรมการการศึกษา 
ขั้นพ้ืนฐาน  ได้รับเงินเดือนอันดับ....................ขั้น...........................บาท มีความประสงค์ขอลาออกจากราชการ
เพราะ........................................................................................................................ ........................................ 
 

จึงเรียนมาเพ่ือขอลาออกจากราชการตั้งแต่วันที่...........เดือน..........................พ.ศ............... 

       ขอแสดงความนับถือ 

     ลงชื่อ ................................................. 

            (.............................................) 
 

ความเห็นผู้บังคับบัญชาตามล าดับ 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

    ลงชื่อ ................................................. 

            (.............................................) 

      ผู้อ านวยการโรงเรียนราชนันทาจารย์ สามเสนวิทยาลัย ๒ 

    วันที่........ เดือน........................... พ.ศ. ............ 

ค าสั่งผู้มีอ านาจอนุญาตลาออก 

   อนุญาต   ไม่อนุญาต 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

    ลงชื่อ ................................................. 

            (.............................................) 

      ต าแหน่ง......................................................................... ..... 

    วันที่........ เดือน........................... พ.ศ. ............ 
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หมายเหตุ  

  ตามระเบียบ ก.ค.ศ.ว่าด้วยการลาออกจากราชการของข้าราชการครูและบุคลากร                     
ทางการศึกษา พ.ศ.2548 

  1. ให้ยื่นหนังสือขอลาออกจากราชการต่อผู้บังคับบัญชา ตามมาตรา 108 โดยให้ยื่นล่วงหน้า
ก่อนวันลาออกไม่น้อยกว่า 30 วัน เว้นแต่ในกรณีที่มีเหตุผลความจ าเป็นเป็นพิเศษหรือกรณีลาออกเพ่ือด ารง
ต าแหน่งทางการเมืองหรือเพ่ือสมัครรับเลือกตั้ง 

  2.  กรณีท่ีผู้มีอ านาจอนุญาตการลาออกจะอนุญาตให้ยื่นล่างหน้าก่อนวันขอลาออก                    
น้อยกว่า 30 วัน ให้มีค าสั่งอนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษร ก่อนวันขอลาออก พร้อมทั้งมีค าสั่งอนุญาตให้ลาออกจาก
ราชการได้ 

  3.  ถ้ายื่นหนังสือขอลาออกจากราชการก่อนล่างหน้าขอวันลาออกน้อยกว่า 30 วัน โดยไม่ได้รับ
อนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรจากผู้มีอ านาจอนุญาตการลาออก หรือยื่นหนังสือขอลาออกจากราชการ โดยมิได้ระบุ
วันขอลาออกให้ถือวันถัดจากวันครบก าหนด 30 วัน นับแต่วันยื่นเป็นวันขอลาออก 

  4.  กรณีลาออกเพราะป่วย ให้แนบใบตรวจโรคของแพทย์ตามแบบราชการเสนอไปด้วย                
ว่าป่วย 
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